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Piéces jointes et Courriers recus manuscrit : comment inclure dans le dossier patient ?

Il arrive souvent de recevoir des courriers manuscrits, donc non scannerisable, de
méme que des graphiques. Comment les insérer dans le dossier patient sans devoir tout
réécrire a la main ?

Une solution est la copie du document par scannerisation au format « pdf», le
document étant classé dans un dossier « archive pdf » (par exemple), inclus dans le cabinet.
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Avec mon scanner (canon), il existe une fonction « pdf » : il suffit de donner un nom
au nouveau document, de signaler une fois pour toute 1’endroit ou doit étre copier le pdf
(dossier archives pdf), la fermeture de I’image scannée 1’enregistrant automatiquement au
bon endroit.
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Pour retrouver facilement le document, je Iui donne comme nom:
«nom_prenom_date_nomdumedecin ».

En effet, dans le dossier « archives_pdf », les documents seront classés par nom de
patient.
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Un clic sur le trombone, puis on remplit les « propriétés » comme avec un courrier :
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() Compresser et enregistrer le fichier dans le dozsier patient.

{#) Enregistrer uniquement le chemin d'accés au fichier.
Attention : Le fichier zource doit toujours rester acceszible.




Au niveau « fichier », un clic sur I’icone bleu permet d’insérer le lien vers le fichier
qui est contenu dans le dossier « archives_pdf ».
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Il faut ensuite cocher « enregistrer uniquement le chemin d’acces au fichier » et
valider....... on retrouve une ligne dans I’historique....

0707 (2006 FEl 0S 4592 43 13 Examents) du; 070706 Yaleurs

27107 2006 Hypothyroidie | Recue de GUIRADOD Micole le 2707 /2006 C:\Program Files IM&GET

Et dans la fenétre de visualisation, on retrouve le lien........
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sur lequel il suffit de cliquer pour avoir accés au document.
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Une autre alternative est de scanner I’image, de I’enregistrer dans un format « jpg », « gif » ou
autre sur le bureau, et de cliquer sur « compresser et enregistrer le fichier dans le dossier
patient. Cela permet de supprimer le fichier originel du bureau....

Mais attention........

Il faut faire attention au « poids » de ce 1’on inclut dans le dossier patient : ainsi, un courrier
réduit a 140 Ko augmentera d’autant le poids du dossier malgré la compression.......
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(%) Compreszer et enregistrer le fichier dans le dossier patient,

() Enregistrer uniquement le chemin d'accés au fichier,
Aftention ; Le fichier source doit toujours rester accessible,

Il est possible d’insérer le lien dans une « observation »
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Le type du lien a choisir est « Fichier »

En cliquant sur « rechercher », on retrouve facilement le lien vers le fichier qui
correspond. Mais il est nécessaire de mettre les explications qui sont contenues dans les
« propriétés » d’un courrier ou d’une piece jointe.
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